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Sistema de Gestion de Calidad
Lista maestra para el control de registros de calidad

e . Almacenamiento | Tiempo de . . Responsable de
No Nombre Codificacion | Manejo i - Disposicion
Yy proteCC|on. retencion. conservarlo
1. | Manual de Calidad ITO-CA-MC-001 Documento Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
electronico. revision. nueva version. Responsable del Sistema.
o | Anexo 1 Organigrama de la alta ITO-CA-MC-001-01 Documento Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
direccién del SGC. electronico. revision. nueva version. Responsable del Sistema.
Anexo 2 Responsabilidad y A AMEO0] Documento - Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
3. autoridad del SGC. ITO-CA-MC-001-02 electrénico. Electronico. revisiéon nueva version. Responsable del Sistema.
4. Anexo 3 Matriz de ITO-CA-MC-001-03 Docurpe_nto Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o]
responsabilidades. electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
5. Anexo 4 Plan rector de calidad. ITO-CA-MC-001-04 Docurpe_nto Electroénico. Hasta_ nueva Se sustituye por la Controlador de documentos 0
electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
Anexo 5 Plan de calidad del Documento - Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
6. servicio educativo. ITO-CA-MC-001-05 electrénico. Electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
7. Anexo 6 Mapa de procesos. ITO-CA-MC-001-06 Docurpe_nto Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de docur_nentos o]
electrénico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
8. Anexo 7 Lista maestra de ITO-CA-MC-001-07 Documento Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
documentos internos controlados. electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
Anexo 8 Lista de documentos Documento - Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
9. externos controlados. ITO-CA-MC-001-08 electrénico. Electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
10. Anexo 9 Lista maestra para e_I ITO-CA-MC-001-09 Docurpe_nto Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de docur_nentos o]
control de los registros de calidad. electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
11. Anexo 10 Matriz de procesos ITO-CA-MC-001-10 Docurpento Electrénico. Hasta_ nueva Se sustituye por la Controlador de docur_’nentos 0
externos del SGC. electrénico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
Anexo 11 Partes Interesadas, sus :
12. Requisitos y Vinculacion con el ITO-CA-MC-001-11 Docurpgnto Electrénico. Hasta_ nueva Se sustituye por la Controlador de documentos 0
SGC electrénico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
13. Anexo 12 Politica de privacidad y ITO-CA-MC-001-12 Documento Electrénico. Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
manejo de datos personales electrénico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
Anexo 13 Matriz de Planificacion Documento - Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o
14. de Cambios ITO-CA-MC-001-13 electrénico. Electronico. revision nueva version. Responsable del Sistema.
15. Anexo' 14 gontexto de la ITO-CA-MC-001-14 Docunjento Electrénico. Hasta_ nueva Se sustituye por la Controlador de documentos o]
Organizacion electrénico. revision nueva version. Responsable del Sistema.

Toda impresidn en papel es un “documento no controlado” a excepcién del original.
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16. Instructivo de trabajo para elaborar ITO-CA-IT-01 Docun)e_nto Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector dgl areay
procedimientos. electronico revision nueva version. Responsable del Sistema.
17. Tabla de asignacion de cédigos ITO-CA-IT-01-01 Docun}e_nto Electrénico Hasta_ nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
para documentos del SGC. electronico revision nueva version.
Tabla de aprobacion y autorizacion Documento - Hasta nueva Se sustituye por la .
18. de documentos ITO-CA-IT-01-02 electionico Electrénico revision nueva version. Responsable del Sistema.
i i Documento i
19, | Instructvo de trabajo para el ITO-CA-IT-02 lectroni Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
control de procesos externos electronico revision nueva version.
Formato para los procesos Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
20. externos ITO-CA-IT-02-01 electrénico Carpeta revision nueva Version. Responsable del Sistema.
Instructivo de trabajo para la Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
2L | fevision por la direcjci(’?n ITO-CA-IT-03 electronico Carpeta revision nueva v)érs%n. Responsable del Sistema.
Instructivo de Trabajo para la Documento Hasta nueva Se sustituve por la Jefe o subdirector del area 'y
22. Identificacién, Evaluacién y ITO-CA-IT-04 electrénico Electrénico revision nueva v)z/arsliaén Responsable del Sistema.
Seguimiento de las Oportunidades
Matriz de gestién de las Documento - Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
23. oportunidades ITO-CA-IT-04-001 electrénico Electrénico revision nueva version Responsable del Sistema.
5 Formato electrénico para revision Documento Electronico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
4. de indicadores del plan rector ITO-CA-FE-01 electrénico revision nueva version Responsable del Sistema.
Formato electrénico para Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area 'y
25. resultados de la revisién por la ITO-CA-FE-02 electrénico revision nueva version Responsable del Sistema.
direccién
26 Formato electronico para acciones ITO-CA-FE-03 Documento Electronico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
. preventivas y correctivas TLATES electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
27 Formato electrénico para informe TO-CA-FE-04 Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
: de auditorias de servicio TeATES electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
Hallazgos/no conformidades de la Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del areay
28. auditoria de calidad interna ITO-CA-FE-05 electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
Formato Electrénico para Documento Electronico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area 'y
29 Identificacion, Tratamiento y ITO-CA-EE-06 electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
: Control de las Salidas No
Conformes
30 Formato electrénico para atencion o 0 Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del areay
. de Quejas ITO-CA-FE-07 electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
Formato electronico para la ITO-CA.FE Documento Electronico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
3L evaluacion docente O-CA-FE-08 electronico revision nueva version Responsable del Sistema.

Toda impresidn en papel es un “documento no controlado” a excepcién del original.
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. . Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area 'y
32. Registro de proyectos de mejora ITO-CA-FE-09 electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
Resultados del informe para la Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area 'y
33. determinacion y gestion del ITO-CA-FE-10 electrénico revision nueva version Responsable del Sistema.
ambiente de trabajo
34 Resultados de las cuestiones ITO-CA-FE-11 Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
. internas y externas “LATrES electrénico revision nueva version Responsable del Sistema.
35 Resultados de la Gestién de los ITO-CA-FE-12 Documento Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Jefe o subdirector del area y
. Riesgos TeATES electronico revision nueva version Responsable del Sistema.
Formato para minuta de reunion Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
36. | 4e trabajo ITO-CA-FO-01 electrénico Carpeta revision nueva version. Responsable del Sistema.
Procedimiento para el control Documento Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos y
37. | documentos ITO-CA-PO-001 electronico Carpeta revision nueva version Responsable del Sistema
Formato para el control de Documento . Controlador de documentos y
38. instalacion de documentos ITO-CA-PO-001-01 electrénico Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema
electronicos revision nueva version.
. Documento Hasta nueva Se sustituye por la Controlador de documentos y
39. | Tabla de control de cambios ITO-CA-PO-001-02 electronico Carpeta revision nueva version. Responsable del Sistema.
. Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
40. | Control registros ITO-CA-PO-002 electrénico Carpeta revision nueva version. Responsable del Sistema.
L Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
41. | Auditorias internas ITO-CA-PO-003 electrénico Carpeta revision nueva Version. Responsable del Sistema.
Criterios para calificacion de Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
42. auditores ITO-CA-PO-003-01 electrénico Carpeta revision nueva version. Responsable del Sistema.
Formato para calificacion de Documento Hasta nueva Se sustituye por la .
43. | uditores ITO-CA-PO-003-02 electrénico Carpeta revision nUeva version. Responsable del Sistema.
44. Formato para el plan de auditoria ITO-CA-PO-003-03 Por fecha Carpeta Hasta_ nueva Se desgcha 0 Responsab!e deJ Sistema y
revision reutiliza. auditor lider
L Por fecha Hasta nueva Se sustituye por la )
45, Formato para reunion de apertura ITO-CA-PO-003-04 Carpeta revision nueva version. Responsable del Sistema.
Por fecha i
46. Formato para informe de auditoria ITO-CA-PO-003-05 Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
revision nueva version.
Por fecha i
47. Formato para reunion de cierre ITO-CA-PO-003-06 Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
revision nueva version.
Carpeta i
48. Control de salidas no conformes ITO-CA-PO-004 Por fecha P Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.

revision

nueva version.

Toda impresidn en papel es un “documento no controlado” a excepcién del original.
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Yy proteccmn. retencion. conservarlo
Formato para identificacion, Por fecha de Carpeta Se elimina de la base
49, registro y control de salidas no ITO-CA-PO-004-01 revision por la 1 afio de datos Responsable del Sistema.
conformes direccién )
50 Procedimiento para acciones ITO-CA-PO-005 rZ\c/)irsifgﬁha(J??a Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema
: correctivas direcc%n revision nueva version. P '
Formato para requisicion de Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituve por la
51. acciones correctivas o ITO-CA-PO-005-01 revisién por la revision nueva ers%n Responsable del Sistema.
correcciones. direccion ’
52 Procedimiento para la gestién de ITO-CA-PO-006 r:\?irs:gﬁh%??a Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema
: riesgos direcc?én revisiéon nueva version. P '
. . Por fecha de Carpeta .
Guia de uso de la herramienta L Hasta nueva Se sustituye por la .
53. PESTEL. ITO-CA-PO-006-01 re\gisrlgcnc%or: la revision nueva version. Responsable del Sistema.
e L Por fecha de Carpeta :
54, Ide_n_tlflcgf: on, e_valuacmn y ITO-CA-PO-006-02 revision por la Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
calificacion de riesgos direccion revision nueva version.
. L . Por fecha de Carpeta .
55. Matriz d.e gestion de los riesgos y ITO-CA-PO-006-03 revision por la Hasta_ nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
oportunidades direccion revision nueva version.
Por fecha de Carpeta .
56. Atencion de quejas y sugerencias ITO-CA-PO-007 revision por la Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
direccion revision nueva version.
. Por fecha de Carpeta .
57. Formato para quejas y ITO-CA-PO-007-01 revision por la Hasta nueva Se sustituye por la Responsable del Sistema.
sugerencias direccion revision nueva version.
Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
58. Auditorias de servicios ITO-CA-PO-008 revision por la L Ve P Responsable del Sistema.
direccion revision nueva version.
Formato para programa anual de Po'r fgcha de Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la .
59. L . ITO-CA-PO-008-01 revision por la L oA Responsable del Sistema.
auditorias de servicios direccion revision nueva version.
Formato para encuestas de Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
60. nato p ITO-CA-PO-008-02 revision por la L Ve P Responsable del Sistema.
servicio direccion revision nueva version.
Formato para el informe de Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituve por la
61. resultados de la encuesta de ITO-CA-PO-008-03 revision por la L V€ P Responsable del Sistema.
servicios direccion revision nueva version.
Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
62. Evaluacion docente ITO-CA-PO-009 revision por la Ve b Responsable del Sistema.

direccion

revision

nueva version.

Toda impresidn en papel es un “documento no controlado” a excepcién del original.
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Formato para la retroalimentacion Por fecha de Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
63. atop ITO-CA-PO-009-01 revision por la L Ve P Responsable del Sistema.
del cliente di v revision nueva version.
ireccion
Procedm_uento para la inscripcion ITO-AC-PO-001 Docurpe_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Servicios Escolares
de estudiantes. electronico. revision nueva version.
- - i Servicios Escolares
Formato de lista de aspirantes ITO-AC-PO-001-01 Docurpe_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
aceptados. electronico. revision nueva version.
. El tiempo que sea Se sustituye por la Servicios Escolares
FENE0 FREIER G ITO-AC-PO-001-02 Documento Carpeta estudiante de la nueva version.
inscripcion. electroénico. N,
institucion
Documento El tiempo que sea Se sustituye por la Servicios Escolares
Contrato con el estudiante ITO-AC-PO-001-03 P Carpeta estudiante de la nueva version.
electronico. A
institucion
izacio i Servicios Escolares
Formato de autorlz_acmn de ITO-AC-PO-001-04 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la
consulta de expediente electronico. revision nueva version.
. Documento Hasta nueva Se sustituye por la Servicios Escolares
Formato de carta compromiso ITO-AC-PO-001-05 i ———— Carpeta e -y
i i i Servicios Escolares
Lista de_ docym_eﬁtos requeridos ITO-AC-PO-001-06 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
para la inscripcion electroénico. revision nueva version.
Procedlm_lento para la reinscripcion ITO-AC-PO-002 Docurpe_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Division d_e Estudios
del estudiante electronico. revision nueva version. Profesionales.
Procedimiento para la gestion del Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Academicos
curso ORI electrénico. S revision nueva version.
indivi i Departamentos Académicos
Reporte de Proyectos individuales ITO-AC-PO-003-01 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la p
del docente electronico. revision nueva version.
Instrumentacion didactica para la . Departamentos Académicos
formacion y desarrollo de ITO-AC-PO-003-02 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva SESLENE por 2
4 . electroénico. revision nueva version.
competencias profesionales
i i6 i Departamentos Académicos
Calendgno de evaluacion y ITO-AC-PO-003-03 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la p
seguimiento electroénico. revision nueva version.
Formato del informe para Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos
estudiantes al inicio del curso NG~ EA PO electronico. Calfgsey revision nueva version.
i Departamentos Académicos
Formato para el trabajo colegiado ITO-AC-PO-003-05 Docunje_nto Carpeta Hasta_ WU Se sustiluye por la s
electroénico. revision nueva version.
i i Departamentos Académicos
Formato de reporte final del ITO-AC-PO-003-06 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la
semestre electroénico. revision nueva version.

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Yy pl’OtECCIOI’]. retencion. conservarlo
Formato de constancia de : Departamentos Académicos
liberacién de actividades frente a ITO-AC-PO-003-07 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ qgeva Sl el P,O ik
grupo electronico. revision nueva version.
I_:ormat_(? i cons_ta_nma de ITO-AC-PO-003-08 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva iz Ll por k2 Departamentos Académicos.
liberacion de actividades electronico. revision nueva version.
Procedimiento para la operacion y Documento Hasta nueva Se sustituve por la Departamentos Académicos y
acreditacion de las residencias ITO-AC-PO-004 i Carpeta Lo Ve P Gestion Tecnoldgica 'y
: electroénico. revision nueva version. ; ”
profesionales Vinculacion
Formato para la solicitud de Departamentos Académicos y
residencias prof_esmnales para los ITO-AC-PO-004-01 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la Gestlor_] Tecnq[oglca y
planes de estudio por electrénico. revision nueva version. Vinculacion
competencias
Formato para asignacion de Departamentos Académicos y
asesor (a) interno (a) de . Gestién Tecnoldgica y
residencias profesionales para los ITO-AC-PO-004-02 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ Iz Se sustituye el la Vinculacion
» electronico. revision nueva version.
planes de estudio por
competencias
" Departamentos Académicos y
e para ealiEldle . ITO-AC-PO-004-03 Docunje_nto Carpeta AESE nueva B ELslE por 2 Gestién Tecnoldgica y
presentacion y agradecimiento electroénico. revision nueva version. A ”
Vinculacion
Formato de publicacién y Departamentos Académicos y
resultados de proyectos de . Gestion Tecnoldgica 'y
residencias profesionales paralos | ITO-AC-PO-004-04 Documento Carpeta AEEEE Se sustituye por la Vinculacion
" electronico. revision nueva version.
planes de estudio por
competencias.

- o . Departamentos Académicos y
Eva_\luam_on y seguimiento de ITO-AC-PO-004-05 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Gestion Tecnolgica y
residencia profesional electronico. revision nueva version. A iy

Vinculacion
05 " Departamentos Académicos y
Formato de_evaluam_on de reporte ITO-AC-PO-004-06 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Gestion Tecnolégica y
de residencia profesional electrénico. revision nueva version. . P
Vinculacion
Formato de informe semestral de BEENTERG MR TEYE) S aEha er B Departamentos Académicos y
asesor (a) interno (a) de residencia | ITO-AC-PO-004-07 electrénico Carpeta s nueva ersi%n Gestién Tecnoldgica y
profesional ) ) Vinculacion
L . n Departamentos Académicos y
Relacién de convenios de ITO-AC-PO-004-08 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la Gestion Tecnolégica y
colaboracion semestral electronico. revision nueva version. ) .,
Vinculacion
Procedm_mento para la operacién ITO-AC-PO-005 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos y
de la salida(s) lateral(es) electrénico. revision nueva version. Servicios Escolares
Formato del estudiante para la Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos y
solicitud de la salida lateral e electrénico. CEIEE, revision nueva version. Servicios Escolares

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Formato para informe de salida Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos y
lateral ITO-AC-PO-005-02 electronico. Carpeta revision nueva version. Servicios Escolares
Formato para solicitud de andlisis Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos y
de la salida lateral NMEHACHFERE0ETE electrdnico. S revision nueva version. Servicios Escolares
Formato para notificaciones del Documento Hasta nueva Se sustituye por la Departamentos Académicos y
resultado de la salida lateral NGRSO electroénico. S revision nueva version. Servicios Escolares
- Az n Division de Estudios
Procedimiento para la sustentacion Documento Hasta nueva Se sustituye por la ; o
del acto de recepcién profesional NTO-AEHHS electrénico. S revision nueva version. Profesmg;l(e)lsa)r/eierwuos
- n n Division de Estudios
Solicitud del acto protocolario para Documento Hasta nueva Se sustituye por la ; o
la titulacién integral NTOHACHF ORI electrénico. S revision nueva version. PIRIEEIIELES ) S
Escolares
Formato de constancia de no Documento Hasta nueva Se sustituve por la Division de Estudios
inconveniencia para la titulacién ITO-AC-PO-006-02 electronico Carpeta T nueva vgrsi%n Profesionales y Servicios
integral ) ) Escolares
. N . Division de Estudios
Formato de aviso de realizacién de Documento Hasta nueva Se sustituye por la - o
acto para la titulacion integral TTEHAEHFORDEEHTE electrénico. S revision nueva version. ProfesmEn:CIilsa)r/eierwuos
FOMIEED RlR AR el de Documento Hasta nueva Se sustituye por la
neces!dadgs de formacion de _ ITO-AC-PO-007-01 electronico. Carpeta s R ST Desarrollo Académico.
actualizacion docente y profesional
Encuesta de la eficiencia de la Documento Hasta nueva Se sustituye por la -
capacitacion (participante) TTOHACHF ORI electrénico. S revision nueva version. ey AGEE B,
Formato para programa .
institucional de formacion y ITO-AC-PO-007-03 gggz@:izgo Carpeta. Harset\?isr;gﬁva Sijg\slgt%i%or: & Desarrollo Académico.
actualizacion docente y profesional ’ ’
SMBLESE G EreErae i Documento Hasta nueva Se sustituye por la
capacitacion docente (Jefe(a) ITO-AC-PO-007-04 electronico. Carpeta s U v Desarrollo Académico.
inmediato)
Resu_m_en de evaluacu_)n de ITO-AC-PO-007-05 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ o Se sustiluye por = Desarrollo Académico.
seguimiento de capacitacion electrénico. revision nueva version.
Lista de Asistencia ITO-AC-PO-007-06 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva SESLENE por 2 Desarrollo Académico.
electroénico. revision nueva version.
. L Documento Hasta nueva Se sustituye por la -
Cedula de inscripcion ITO-AC-PO-007-07 electronico. Carpeta s U v Desarrollo Académico.
Constancia ITO-AC-PO-007-08 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ o Seisustiuye por e Desarrollo Académico.
electroénico. revision nueva version.
Encuesta de opinion ITO-AC-PO-007-09 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva SEELENE por B Desarrollo Académico.
electroénico. revision nueva version.

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Criterios para la seleccion de Documento Hasta nueva Se sustituye por la Aot
instructor NTEHAEAF O electronico. Caigete revision nueva version. DiEz0iEl @ AE2iEms:
cwu ITO-AC-PO-007-11 |  Documento Carpeta RESE IS Se sustituye por fa Desarrollo Académico.
electronico. revision nueva version.
Ficha técnica del servicio de .
actualizacion profesional y ITO-AC-PO-007-12 Documento Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Desarrollo Académico.
S electronico. revision nueva version.
formacién docente
Instructivo de trabajo de la . R .
operacion y acreditacion de las ITO-AC-IT-01 Documento Carpeta Hasta nueva Se sustituye porla Division de estudios
. . electronico. revision nueva version. Profesionales.
actividades complementarias
Instructivo de trabajo para el Documento Hasta nueva Se sustituye por la -

‘ registro de titulo ITO-AC-IT-02 electrénico. Carpeta revisiéon nueva version. Servicios Escolares.
Instructivo de trabajo de servicio a ITO-AC-IT-03 Docurpe_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Centro de Informacion.
usuarios electroénico. revision nueva version.

isti i Centro de Informacion
Formrflto para estadistica mensual ITO-AC-IT-03-01 Docurpe_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la
de préstamo externo electronico. revision nueva version.
Formato para estadistica mensual Documento Hasta nueva Se sustituye por la Centro de Informacion

‘ de préstamo interno ITO-AC-IT-03-02 electronico. Carpeta revision nueva version.

i i i Centro de Informacion
Ir)st_ructl'vp de trabajo org. ITO-AC-IT-04 Docume_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
bibliografica electrénico. revision nueva version.
i Centro de Informacion
Formato de entrega de material ITO-AC-IT-04-01 Docurpe_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
electronico. revision nueva version.
g . Documento Hasta nueva Se sustituye por la Centro de Informacion
‘ Formato de recepcion de material ITO-AC-IT-04-02 electronico. Carpeta revision nueva version.
i6 i Centro de Informacion

Formato de le recepcion de ITO-AC-IT-04-03 Docunje_nto Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
material complementario electrénico. revision nueva version.
Instructivo de trabajo para la Documento Hasta nueva Se sustituye por la
generacion del banco de proyectos | ITO-AC-IT-05 - Carpeta s Ve P Departamentos Académicos

; h ; electroénico. revision nueva version.
de residencias profesionales

i Departamentos Académicos

Est(uctura gener_al_ del proyecto del ITO-AC-IT-05-01 Docunje_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la p
catalogo de servicio electronico. revision nueva version.
Listado de proyectos solicitados Departamentos Académicos
para la empresa encontrados en ITO-AC-IT-05-02 Docunje_nto Carpeta Hasta_ nueva Se sustituye por la
catalogo de proyectos de electrénico. revision nueva version.
residencias profesionales

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Yy proteccmn. retencion. conservarlo
Listado de proyectos solicitados Departamentos Académicos
para la empresa no encontrados ITO-AC-IT-05-03 Documento Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la
en catalogo de proyectos de electronico. P revision nueva version.
residencias profesionales.
Procedimiento para el
124 manten_imiento preventivo y-0 ITO-AD-PO-001 Por afio Electrénico Hasta nueva Se sustituye por la Recursos Materiales y Servicios
. correctivo de la infraestructura y revision nueva version. y Centro de Cémputo.
equipo
. L ARLBALAAT . Hasta nueva Se sustituye por la Recursos Materiales y Servicios
125. Formato de lista de verificacion ITO-AD-PO-001-01 Por afio Carpeta revision nUEva Version. y Centro de Cémputo.
Formato para solicitud de . Hasta nueva Se sustituye porla | Recursos Materiales y Servicios
126. | | \antenimiento correctivo ITO-AD-PO-001-02 Por afio Carpeta revision nueva version. y Centro de Computo.
Formato para programa de AR.BAAA = Hasta nueva Se sustituye por la Recursos Materiale§ y Servicios
127. mantenimiento preventivo ITO-AD-PO-001-03 Por afio Carpeta revision nueva version. y Centro de Cémputo.
Formato para orden de trabajo de . Hasta nueva Se sustituye porla | Recursos Materiales y Servicios
128. | | antenimiento ITO-AD-PO-001-04 Por afo Carpeta revision nueva version. y Centro de Computo.
L . . o Hasta nueva Se sustituye por la ] .
129. Captacion De ingresos propios ITO-AD-PO-002 Por afio Carpeta revision nueva version. Recursos Financieros.
i Recursos Materiales y Servicios
130. Compras directas ITO-AD-IT-01 Por afio Carpeta Harsta_ nueva Se sustituye por la y
evision nueva version.
137 | Formato para la seleccion de TO-AD-IT-01-01 Por afio Caroeta Hasta nueva Se sustituye por la | Recursos Materiales y Servicios
. proveedores P revision nueva version.
Formato para la evaluacion de AT o Hasta nueva Se sustituye por la | Recursos Materiales y Servicios
132. proveedores ITO-AD-IT-01-02 Por afio Carpeta revision nueva version.
133 Formato para requisicién de ITO-AD-IT-01-03 Por afio Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Recursos Materiales y Servicios
: bienes y servicios P revision nueva version.
134 | Formato para catalogo de TO-AD-IT-01-04 N Caroeta Hasta nueva Se sustituye por la | Recursos Materiales y Servicios
. proveedores aprobados P revision nueva version.
Formato para orden de compra de AT . Hasta nueva Se sustituye por la | Recursos Materiales y Servicios
135. bio o servicio ITO-AD-IT-01-05 Por afto Carpeta revision nueva version.
136 | Formato para entrada y salida de ITO-AD-IT-01-06 Por afio Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la | Recursos Materiales y Servicios
. almacén P revision nueva version.
Formato para el calendario de . Departamento de Planeacion
137 actividades académico- ITO-PL-FE-001 Por afio Carpeta Hasta nueva Se sustituye por la Programacion y
: .y . ’ revision nueva version. -
administrativas Presupuestacion.

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Instructivo de trabajo para la Se desecha o Departamento de _Planeacién
138. i ITO-PL-IT-01 Por afio Carpeta. 1 afio - Programacién y
elaboracion del programa anual reutiliza. L
Presupuestacion
Instructivo de trabajo para la Se desecha o Departamento de Planeacion
139. elaboracion del programa ITO-PL-IT-02 Por afio Carpeta. 1 afio reutiliza Programacion y
operativos anual ' Presupuestacion
Procedimiento para Visitas a ITO-VI-PO-01 Por afio Carpeta. Hasta nueva Se sustituye por la Gestion Tecnq!oglca y
Empresas revision nueva version. Vinculacion.
ici isi 1 afio Se desecha o i6 40
Formato para Solicitud de Visitas a | | +4.\/,.p0-01-01 Por afio Carpeta reutliza Gestion Tecnologica y
Empresas . Vinculacion
Formato para Oficio de Solicitud . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnoldgica y
de Visitas a Empresas ITO-VI-PO-01-02 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
Formato para programa de Visitas . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnoldgica y
Aceptadaps a ErlJ"npgresas ITO-VI-PO-01-03 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
Formato para Carta de 1 afo Se desecha o Gestién Tecnoldgica y
Presentacion y Agradecimiento de ITO-VI-PO-01-04 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacion
Visitas a Empresas
Formato para Reporte de IV . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnc_)lf’)gica y
Resultados de Incidentes en Visita | '10V/-PO-01-05 Por afo Carpeta reutiliza. Vinculacion
Formato para la lista de 1 afio Se desecha o Gestion Tecnoldgica y
Estudiantes que asistiran a la ITO-VI-PO-01-06 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacion
Visita
Carta de Aceptacion de servicio . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnologica y
social por la instancia N/A Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
Carta de terminacion de servicio . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnolbgica y
social por parte de la instancia N/A Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacion
o o . 5 1 afio Se desecha o Gestién Tecnoldgica y
Procedimiento de servicio social ITO-VI-PO-002 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
Formato para la solicitud de . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnologica y
servicio social ITO-VI-PO-002-01 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
Formato para carta compromiso de . 1 afio Se desecha o Gestion Tecnolgica y
convicio e P ITO-VI-PO-002-02 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacion
. 5 1 afio Se desecha o Gestién Tecnoldgica y
Plan de trabajo ITO-VI-PO-002-03 Por afio Carpeta reutiliza. Vinculacién
i6 ici 1 afio Se desecha o Gestion Tecnolégica
Carta de presentacion del servicio | .+ \/.p0.002-04 Por afio Carpeta. reutliza Vinculaciéng y

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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Reporte bimestral del servicio N 1 afo Se desecha o Gestién Tecnoldgica y
socpial ITO-VI-PO-002-05 Por afio Carpeta. reutiliza. Vinculacion
Evaluacién cualitativa del N 1 afio Se desecha o Gestién Tecnoldgica y
prestador de servicio social ITO-VI-PO-002-06 Por afio Carpeta. reutiliza. Vinculacién
Auto revaluacién cualitativa del N 1 afio Se desecha o Gestion Tecnolégica y
prestador de servicio social ITO-VI-PO-002-07 Por afio Carpeta. reutiliza. Vinculacion
Evaluacion de las actividades por - 1 afio Se desecha o Gestion Tecnologica y
el prestador de servicio social ITO-VI-P0-002-08 Por ano Carpeta reutiliza. Vinculacién
i inacio Se desecha o i6 50i

Constancia _de terminacion del ITO-VI-PO-002-09 Por afio Carpeta 1 afio reutliza Gestion Tecnq[oglca y
servicio social . Vinculacion
Procedimiento para la promocién Por afio 1 afio Se desecha 0 o
cultural y deportiva ITO-VI-PO-003 Carpeta reutiliza. Actividades Extraescolares
Formato para el registro de Por afio 1 afo Se desecha o Actividades Extraescolares
participantes de actividades ITO-VI-PO-003-01 Carpeta reutiliza.
culturales o deportivas

Vi Por afio 1 afo Se desecha o Actividades Extraescolares
Informe de actividad cultural o ITO-VI-PO-003-01 Carpeta el

deportiva

Toda impresién en papel es un “documento no controlado” a excepcidn del original.
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